关于工程局月考核工作有关事宜

通  知
机关各部门、各工程处：

工程局实行月考核制度以来，促进各方面工作按计划有序的进行，提高了工程局整体的工作效率，但是在月工作计划上报方面存在执行不统一的问题。为了规范月考核工作，严肃工作纪律，对局领导在月考核会议提出的工作要求重申并明确相关事项。
1、月考核会议召开时间，原则上为次月5日，特殊情况另行通知；

2、本月工作汇报（PPT形式）及次月工作计划应于本月月末提交给生产技术科；

3、次月工作计划上报工程局前，纸质版应经处室领导复核签字，主管局领导审核签字。生产技术科汇总各处室的月工作计划后请局长统一审批。

4、月考核会议后，对在月考核会上提出的修改意见，各处室应及时进行修改，并标明“修改”稿，纸质版在一周内上报生产技术科。
5、各处室相对固定一名人员上报月考核资料的人员，便于工作上的沟通。

泾工局生产技术科

2018年6月29日

2018年6月份工作计划上报统计表
	序号
	处室名称
	工作计划
	修改计划
	备注

	1
	办公室
	已报
	无修改
	

	2
	财务科
	已报
	已报
	

	3
	计划经营科
	已报
	未报
	

	4
	生产技术科
	已报
	已报
	

	5
	质量安全科
	已报
	已报
	


	6
	第一工程处
	已报
	已报
	

	7
	第二工程处
	已报
	未报
	

	8
	第三工程处
	已报
	已报
	

	9
	第四工程处
	已报
	已报
	

	10
	第五工程处
	已报
	未报
	

	11
	设备管理处
	已报
	未报
	


统计：生产技术科                日期：2018年6月29日

